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UBND THANH PHO HAI PHONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY KHU KINH TE DPoc ldp - Tr do - Hanh phiic
HAI PHONG
sé: 490p-BQL Hai Phong, ngay 06 thang A&ncim 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thue hién ché dj tién thuéng ddi véi
can bo, cong chire, vién chire, ngu’m lao dong thugc Ban Quan ly
Khu kinh té Hai Phong

TRUONG BAN BAN QUAN LY KHU KINH TE HAI PHONG

Cén cir Lugt T chirc chz’nh quyén dia phuong ngay 19 thing 6 ndm
20] 5, Ludt sva doz b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt T chirc Chinh phu va Lugt
T6 chikc chinh quyén dia phurong ngay 22 thang 11 ndm 2019,

Cdn cir Nghi dinh s6 73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu
quy dinh mitc luong co sé va ché dé tién thuéng doi véi cén b, cong chikc,
vién chuec va luc lugng vii trang;

Can cir Théng sé 62/2024/TT-BTC ngdy 20/8/2024 cua B Tai chinh
hudng déan xde dinh nhu céu, nguén va nhuong thuc chi thuc hién mirc luong
co s6 va ché do tién thuong theo Nghz dinh 56 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024
ciia Chinh phii va diéu chinh tro cdp héng théng doi véi cdn bé xd da nghi viéc
theo Nghi dinh s6 75/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phi;

Theo dé nghi cia Chdnh Vin phong Ban Quén 1y Khu kinh té Hai
Phong.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thyc hién ché do
tién thudng dbi véi cén b, cong chtrc, vién chirc thuéc Ban Quan ly Khu kinh
té I1ai Plioug.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc thi hanh k& tir ngay ky.

biéu 3. Truong cac phong chuyén mon, don vi su nghiép va ca nhan c6

lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- VP UBND TP;

- Lanh dao Ban;

- Cong TTDT BQL;

- Cac phong chuyén mén, DVSN;
- Luu: VP/BQL.
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UBND THANH PHO HAIPHONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY KHU KINH TE Pic lap - Tw do - Hanh phiic
HAI PHONG —

Hai Phong, ngay 06 thdng ALncm 2024

QUY CHE ’
Quy ché thwc hién ché d¢ tién thudng doi voi
can bd, cong chire, vién chire, nguoi lao dgng thudéc Ban Quin ly
Khu kinh té Hai Phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé'.me)— UBND ngay0b/ M /2024
ciia Ban Quén 1y Khu kinh té Hai Phong)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé& pham vi, dbi tuong 4p dung, Quy tién thudng,
tiéu chi xét thudng, muc tién thudng, quy trinh, tha tuc, ho so xét thudng dot
xuit v3 thudng dinh k¥ hing nim dbi v&i can bg, cong chire, vién chire, ngudi
lao ddng (sau day viét tit 1 “c4 nhan”) tai c4c co quan, don vi thudc Ban Quan
ly Khu kinh té Hai Phong (Ban Quan 1y) theo Nghij dinh so 73/2024/ND-CP
ngay 30/6/2024 ctia Chinh phd.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung ddi véi cac ddi tugng trong danh séach tra luong cua
Ban Quan ly.

Dieu 3. Giai thich tir ngit.

1. Cac dbi tuong trong danh sach tra lwong ctia Ban Quan ly gdm: Can bd,
cOng chic, vién chirc'va ngudi lam cic c¢dng viéc theo ché do hop dong lao
dong quy dinh tai Nghi dinh sé 111/2022/NP-CP ngay 30/12/2022 cta Chinh
phtt v& hop ddng ddi voi mét sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh va
don vi su nghi€p cong lap.

2. Thanh tich cong tac dot xuét 14 thanh tich cla c4 nhan dat dugc & muc
d6 hoan thanh xuét sic nhiém vu, céng vu trong va ngoai chuong trinh, ké
hoach céng tic duoc cip cé tham quyén giao. Thanh tich dugc thé hién bang
san pham, két qua cong vi€c cu thé trén céc linh vuc thudée pham vi quéan 1y nha
nuée duge 1anh dao Ban Quan 1y hodc ngudi dimg dau don vi truc tiép stt dung
c4 nhan d6é danh gi4, ghi nhan, biéu duong.

Piéu 4. Céc hinh thirc thuwdng
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1. Thuéng dot xudt cho c4 nhén c6 thanh tich dot xuét quy dinh tai khoan
2 Pidu 3 Quy ché nay.

2. Thuéng dinh ky hang nim cho ¢4 nhén theo két qua danh gla xép loai
chat lwong cén bo, cong chie, vién chirc, ngudi lao dong duge cip co thidm
quyén phé duyét.

Piéu 5. Nguyén tic xét thudng

1. Bao dam chinh x4c, cong khai, minh bach, cong bang, kip thoi.

2 Thuéng dot xuat chi 4p dung d6i voi ca nhan co thanh tich thuc sy xuat
séc, noi trot, san pham dem lai gia tri, hi€u qua thidt thue, tao duge chuyﬂp
bién, gop phr;“m hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc giao, dong gbp vao su phat
trién chung cia Ban Quan ly.

3. Mbi thanh tich cdéng tac dot xuét chi dé nghi thudéng mot lan & muc
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4. Chua xét thuong dot xuat ddi vdi cé nhan trong thdi gian co quan co
thdm quyén dang xem xét thi hanh ky luét hodc diéu tra, thanh tra, kiém tra khi
¢ dau hiéu vi pham hodc c6 don thu khibu nai, t6 cdo, c6 van dé tham nhiing,
tidu cuc duoc bao chi néu dang duge xac minh lam rd. Trudng hop co quan ¢6
tham quyén xdc dinh khéng ¢ vi pham va ¢4 nhén 18p dugc thanh tich cong iac
dét xudt, viéc khen thuong, chi thudng bd sung dugc thuc hién ngay sau thoi
diém c6 két ludn ciia co quan ¢6 thdm quyén.

5. Thudng dinh ky hing nim 4p dung d6i véi ca nhan co két qua danh gia
xép loai chét lugng tir mic hoan thanh nhiém vu tré 1€n.

6. Trudng cdc phong chuyén mén, don vi su nghiép cong lap dé nghi
Trudéng ban Ban Quan ly thuong ngay sau khi ca nhan 14p duoc thanh tich cong
tac dot xudt, c6 day du hd so dé nghi xét thudng theo quy dinh tai biéu 12 Quy
ché nay.

7. Hb so dé nghi xét thudng dot xuét, thuong dinh ky hing nim bao dam
dtng thdi han, thanh phdn, néi dung theo quy dinh. Tr wong cac phong phuycn
mdn, don vi su nghiép cong 1dp chiu trach nhiém v& tinh chinh x4c cta hd so
de nghi xét thudng cho céc ¢4 nhan thudc don vi.

Chuong II
QUY PINH CU THE
MUC 1
QUY TIEN THUONG HANG NAM, TIEU CHI XET THUONG, MUC
TIEN THUONG, CACH THU'C VA THOI GIAN CHI THUONG

Pidu 6. Quy tién thudng hiing nim

1. Qu¥ tién thudng hing nim quy dinh tai Piéu nay nim ngoai quy khen
thudéng theo quy dinh ctia Luat Thi dua, khen thudng, duoc xac dinh béng 10%
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tdng qu¥ tién luong (khong bao gbdm phu cép) theo chirc vy, chirc danh, ngach,
bac ctia cac dbi twong trong danh sach tra lvong ctia Ban Quén ly.

2. Ban Quan ly danh tdi da 20% Quy tién thudng quy dinh tai khoan 1
Pidu nay dé chi thuong ot Xuét; phan con lai cia Quy tién. thuéng dugc su

dung dé chi thuéng dinh ky vao cudi nam (Truong hop khéng sir dung hét so
tién trich @& chi thuéng dot xut, s& duoc chuyén sang st dung chi thuéng cudi

nam).

3. C4 nhan duoc khen thudéng thudc quy tién thuéng theo phan cép cua
phong, don vi nao do phong, don vi do6 chi tra.

Piéu 7. Tiéu chi xét thwéng va mirc tidn thwéng dot xuit

1. Tiéu chi xét thudng

A

Thuong dot Xuét ap dung do1 v61 ca nhan thudc dﬁ' 1 trong quy dinh tai
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a) Chép hanh t6t chu truong cua Pang, chinh sach, phap ludt cta Nha
nude va cac quy dinh, quy ché, n6i quy cia co quan.

b) Khéng c6 nhiém vu dugc giao khoéng hoan thanh do trach nhiém cua céa
nhan.

¢) Lap dugc thanh tich cong tac dot xudt theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 3
Quy ché nay.

2. Cach x4c dinh muc tién thuong

Cin ¢t bdo cdo thanh tich ctia cac c¢é nhén, cin ¢ vao mic do kho khan,
phirc tap ctia nhiém vu dugc giao; chat lugng san pham, cong viéc dad hoan
thanh; hiéu qua, su lan toa, hiéu tmg tich cuc cua cong viéc.

Van phong sé€ dé xuét xin y kién lanh dao Ban Quan ly muc tién thuong
dot xuat cho timg ca nhan theo quy dinh.

3. Mc tién thudng

Thuong cho c4 nhan c6 thanh tich cong tac dot xuét theo 02 mirc tién
thuéng twong tmg v6i thanh tich ca nhén dat dugc, nhu sau:

a) Thanh tich dot xuét dic biét xuét sic: Thuong sb tién bang 02 lan mirc
luong co s&/ngudi/lan thudng.

b) Thanh tich dot xuét xuét sic: thudng s6 tién thuodng bang 01 l4n muc
luong co sd/ngudi/lan thudng.

Pidu 8. Tiéu chi xét thudng va mie tién thuwéng dinh ky hing nim

1. Tiéu chi xét thudéng

Y/



a) Thuong dinh ky hang nam cho céc ca nhan thudc dbi teong quy dinh tai
Pidu 2 Quy ché nay cé két qua danh gia, xép loai chét lrong trong ndm tir murc
hoan thanh nhiém vu tré 1én.

b) Cin clr xét thudng la két qua phé duyét danh gid xép loai chat lugng
ca can bo cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong hing nim cua co quan cé

thim quyén.
2. Mitte tién thudng
a) X4c dinh téng kinh phi chi tién thudng dinh ky hang nam.

Téng kinh ph1 chi tlen thuong dinh ky hang nam 1a kinh phi chi thudng
con lai tai thoi diém cudi ndm, sau khi trir di téng sb kinh phi chi thudng dst

xuét d4 thuc hién trong nam theo quy dinh.

b) Xac dinh mtic tién thudng co s&

X~ +n R

Muc Toéng kinh phi chi (ién thuong dinh ky hang ndm
tlejn (86 ¢4 nhéan cd ket (S6 ca nhan co (So canhan cé
thuong qué danh gia, xép két qua dénh két qua d4nh
el oy loai hoan thanh  + gia, xep loai + gia, xép loai
xuét sic nhiém vu hoan thanh tét hoan thanh
X2 nhiémvu)x 1.5 nhiémvu ) x !

¢) Mic tién thudng

- Mitc 1 (c4 nhan hoan thanh xuét séc nhiém vy): Thudng s6 tién bang 2
1an mirc tién thudng co so;

- Mitrc 2 (c4 nhén hoan thanh tét nhiém vu): Thuéng s tién bang 1,5 lan
muc tién thudng co s6;

- Mitc 3 (c& nhén hoan thanh nhiém vu): Thudng s tién bang 1,0 1an
muc tién thudng co so.

Pidu 9. Cach thirc, théi gian chi thuéng

1. Céch thirc chi thudng

Tién thuéng dugc thanh toan truc tiép vao tai khoan nhén luong cta ca
nhan duoc thudng (truong hop lanh dao Ban Quan 1y tb chirc 18 trao thtro'ng dé
tuyén duong, suy tén, nhan rong dién hlnh thi phan thudng trao tai budi 18 chi
mang tinh chat biéu trung, khong bao gbm tién thudng).

2. Thoi gian chi thudéng

Viéc chi thudng dot xuht cho ¢4 nhan trong vong 05 ngay lam vigc ké tir
ngay cé quyét dinh thudng;
Chi thuéng dinh ky hing ndm trudc ngay 31 thang 01 ctia nam ké tiép.



MUC 2
THAM QUYEN QUYET DINH, QUY TRINH,
THU TUC, HO SO PE NGHI XET THU 'ONG

Pidu 10. Thim quyén quyét dinh thuéng dot xuat, thwéng dinh ky
hiang nim

1. Truéng ban Ban Quén ly quyét dinh thuéng dot xuét, thuong dinh ky hing
niam cho cc ddi tuong 1a can bd, cong chic, vién chirc, ngudi lao dong céc co
quan chuyén mon, don vi sy nghiép.

2. Trudng don vi su nghiép quyét dinh thuorng dot xuét va thudng dinh ky
hang nam cho céc c4 nhéin thudc don vi (trur thAm quyén quy dinh tai khoan |

biéu nay).

Diéu 11. Quy trinh, thi tuc xét thuéng

1. Thwéang dot xuht

a) Céc ca nhan thudc thAm quyén khen ctia Truong ban Ban Quéan ly.

- Buéf: 1. Cac dqn vi lap hd so d& nghi xét thudng theo quy dinh tai biéu
12 Quy ché nay glri vé Vin phong Ban Quén ly.

_ Buée 2. Van phong thdm dinh hd so, xin ¥ kién Héi dong Thi dua, khen
thuéng Ban Quan ly.

- Buéc 3. Trén co s& két qua xét duyét cua Hoi ddng Thi dua, khen thudng

Ban Quan ly, Vin phong tham muu Trudng ban ban hanh quyét dinh thudng
thanh tich dot xuét cho ¢4 nhén.

b) Céc c4 nhan thudc don vi su nghiép: thuc hién theo quy ché cta don vi.
2. Thudng dinh ky hing nim

1. Cac ca nhan thudc thAm quyén khen ctia Truéng ban Ban Quén ly.

- Can ¢t quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai chét lugng cong

chtrec, ngu’orl lao dong hing nam, Vin phong 14p danh sach thudng xin vy kién
Hoi ddng Thi dua, khen thudng Ban Quén ly.

- Trén co s& xét duyét cua Hoi dong Thi dua, khen thudéng Ban Quan ly,
Vian phong tham muu Truéng ban ban hanh quyét dinh thudng hang nam cho
ca nhan.

2. Don vi su nghiép

Can cir két qua dénh gia, xép loai chéit luong cong chire, vién chirc, ngudi
lao ddng hiang nim. Thu truéng don vi sy nghiép ra quyét dinh thudng cho cac
ca nhéan thudc don vi.

Pidu 12. H) so d& nghi xét thuéng dot xuit
H so d& nghi xét thudng dot xudt c6 01 (ban chinh), gbm:



1. T trinh ctia don vi (mau 01 kém theo quy ché).

2. Béo céo thanh tich c6ng tac 4ot xuAt cta cdc ca nhan (Mau s6 02 kém
theo Quy ché).

Pidu 13. Thoi gian téng hop, thAm dinh hd so, ban hanh Quyét dinh
thudng dot xuit, thwéng dinh ky hing nim.

Thoi gian tdng hop thidm dinh hd so trinh ngudi c6 thdm quyén ra quyét
dinh thuéng t61 da 05 ngay lam viée d6i véi thudng dot xuat (tinh tir thdi diém
don vi c6 ddy du hd so dé nghi khen thudéng theo quy dinh) va 20 ngay lam
vide dbi véi thuéng dinh ki hing nim (tinh tir thoi diém c6 quyét dinh phé
duyét két qua danh gid, xép loai chéat lugng cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong hang nam).

~ Chuwonglll
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Trach nhiém cia céc t6 chirc va c4 nhin trong cong tac xét
thwdng dot xuét, thwdng dinh ky hing nim

1. Trudng cic phong chuyén mén, don vi su nghiép c6 trach nhiém phb
bién, quan triét viéc thuc hién Quy ché; kip thoi xét thudng va trinh Trudng
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céc cac ca nhan thudc don vi.

2. C4 nhan 1ap duoc thanh tich cong tac 4ot xuét c6 trach nhiém bao cdo
kip thoi thanh tich d€ phuc vu céng tac xét thuong.

Piéu 15. Tb chirc thuwe hién

1. Trudng céc phong chuyén mén, don vi sy nghiép va cd nhin co lién
quan chiu trach nhiém té chtrc thuc hién Quy ché nay.

2. Can ct Quy ché nay, Trudng don vi su nghiép cé trach nhiém ban hanh
(ny ché thire hidn ché dd tién thirémg ena dom vi phit hap véi quy ché ciia Ban
Quan ly.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vudng mic, dé nghi cac
don vi ca nhan phan 4nh kip thoi vé& Vin phong dé nghién ctu, stra doi, bo sung
cho phu hop.
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M3u sé 01’
UBND THANH PHO HAI PHONG - ) - , = )
ND TI PHC . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA
BAN QUAN LY KHU KINH TE HAI PHONG Boo Lap - Ty do - Hank phﬁ‘c’IET NAM

e e, NGAY ... thdng . ndm ...
TO TRINH )
Vé viéc dé nghi thuwéng dt xuat

Can ctr Nghi dinh s 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh phu quy
dinh muc luong co s& va ché db tién thuong ddi v&i can bd, cong chire, vién
chirc va luc lugng vil trang.

Cin orfr Thang sb 62/2024/TT-BTC ngav 20/8/2024 clia B Tai chinh
hudng dan x4c dinh nhu cdu, ngudn va phuong thirc chi thuc hién mic luong
co s& va ché do tién thudng theo Nghi dinh s 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024
ctia Chinh phu va diéu chinh tro cip hing thang dbi véi can bd xa da nghi viéc
theo Nghi dinh sb 75/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cia Chinh phu.

Can eir Quyét dinh sb /QD-TTRND noay /' /2024 ciia Ban
Quan ly Khu kinh t& Hai Phong ban hanh quy ché thuc hién ché d tién thudng
dbi v6i can bo, coéng chire, vién chirc thudée Ban Quan ly Khu kinh té Hai
Phong.

(Tén co quan, don vi) kinh dé nghi...... xem xét, thudéng cho céc ca nhan
cua don vi c6 thanh tich cong tac xuat sic dot xuét cu thé nhu sau:

1. S& luong ca nhan d& nghi xét thudng:.....ngudi:

- Ong (b3)........

2. Téng sb tién thudng:. ....... dong

Kinh trinh ......... xem x6t, quyét dinh./.
Noi nhén: THU TRUONG PON V]
. (Ky, ghi rd ho va 1én)
-Luu: VT, ...
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May sé 02'

UBND THANH PHO HAI PHONG . e 3 3 ;
ey SEdte s HOI CHU NGHIA v
BAN QUAN LY KHU KINH TE HAI PHONG CONC Hg‘;c’f;‘; i e phﬁclET NAM

e ver s, NEAY ... thdNg . nam ...

BAO CAO THANH TICH CONG TAC POT XUAT
PE NGHI XET THUOGNG

I. SO LUQC LY LICH

THU TRUGNG PON VI XAC NHAN, NGUGI BAO CAO THANH TiCH
DE NGH] (Ky, ghird ho va tén)
(Ky, dong dau)

. LANHDPAO
BAN QUAN LY KHU KINH TE HAI PHONG
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