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Vé viéc nhu cau tuyén dung vién chirc ciia
Trung tim Dich vu viéc lam — Pao tao — Xc tién dau tw.

Kinh giri: Ban Quén 1y Khu kinh té Hai Phong.

Cin cir Lugt T6 chirc Chinh quyén dia phwong sé 77/2015/0QH13 ngay
19/6/2015; Ludt svra d6i,bo sung mot $6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt
T6 chirc Chinh quyén dia phwrong sé 47/2019/0H14 ngay 22/11/2019;

Cén cir cdc Nghi dinh ciia Chinh phii: 106/2020/NP-CP ngay 10/9/2020 vé
Vi tri viéc lam va sé lwong nguwoi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap;
115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy
vién chirc; 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira doi, b6 sung mét sé diéu cia
Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sit dung va quan Iy
vién chuc;

Can cir Quyét dinh 62/2022/0P-UBND ngay 02/11/2022 ciia Uy ban nhén
dén thanh phé Hai Phong vé ban hanh quy dinh mt sé ni dung vé quadn Iy t6
chirc bo mdy, quan b vién chirc va lao dpng hop dong trong céc don vi sw nghiép
cong ldp thudc thanh phé Hdi Phong;

Can cir Quyét dinh so 130/QP-UBND ngay 16/01/2024 vé viéc giao bién
ché, s6 nguwoi lam viéc va hop dong lao déng trong co quan, don vi va cdc héi dic
thit thude thanh phé Hai Phong ndam 2024;

Can cir Quyét dinh 792/0P-UBND ngay 22/3/2024 cia Uy ban nhén dén
thanh phcf vé phé duyét vi tri viéc lam va co cdu vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép cua Trung tam Dich vy viéc lam — Dao tao — Xuc tien dau tw truc thudc
Ban Quan Iy Khu kinh té Hdi Phong;

Trung tAm xin trinh Ban Quan Iy Khu kinh t& Hai Phong (Ban Quén 1y) vé
tinh hinh vién chirc hién tai va nhu cau b sung vién chirc nhu sau:

I. Tinh hinh Trung tam:

1. Chtic nang, nhiém vu cta Trung tam.

Vé co ban Trung tdm thyc hién chirc ning, nhiém vu theo Quyét dinh b
1284/QD-UBND ngay 16/5/2023 ctia Uy ban nhan dan thanh phé Hai Phong vé



viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu td chirc bd may cua
Trung tdm Dich vu viéc lam — Dao tao — Xtic tién dau tu.

— Thuc hién cac hoat ddng dich vu viéc lam theo quy dinh Nghi dinh
23/2022/ND-CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Khoan 3 Piéu
37 va Didu 39 ctia Luat Viéc 1am vé Trung tdm dich vu viéc 1am, doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam;

_ Tham muu cho Truéng ban Ban Quén 1y Khu kinh t& Hai Phong céc
hoat dong vé xtic tién dau tu; T6 chire va phéi hop td chirc cac hoat dong xuc tién
dau tu;

— D& xuét hd tro vé co ché, chinh sach cho cc doanh nghi€p, nha dau tu;

_  Cung cAp cac dich vu tu vén va hd tro hoat dong phét trién doanh nghiép
trong cac Khu céng nghiép, Khu kinh té; B6i dudng chinh sach phép luét, chinh
sach lao dong cho cong nhén; bdi dudng kién thirc vé Vé sinh - An toan lao dong
va Mo6i trrong; Phong chay chira chay;

—  Té chirc, lién doanh, lién két dao tao.

_  Thuyc hién céc nhiém vu khéc do Uy ban nhan déan thanh phd va Ban
Quén 1y Khu kinh té Hai Phong giao.

Trung tam thwc hién cac nhiém vu cu thé:

— Tham muu viéc hop tac véi cac to chirc xic tién dau tu trong va ngoai
nudc theo quy dinh cua phép luit. Tham muu td chirc cac hoi thao, hoi nghi
chuyén d& vé hoat dong xic tién dau tu, lam dau mdi td chuc cac hoat dong,
chuong trinh xc tién dau tu khi tiép xtc véi cac nha dau tu. Thyc hién viéc don
tiép, bé tri di lai, an, &, phuc vu cac nha diu tu trong nudc va nudc ngodi dén tim
hidu v& méi truomg dau tu trong cac khu cong nghiép, khu kinh té;

— Dich vu hd trg doanh nghiép trong hoat dong xtic tién dau tu: tw van vé
co ché, chinh sach, thi tuc du tu cia Nha nudce trong hoat dong ddu tu clia cac
doanh nghiép vao khu cdng nghiép, khu kinh té. H3 tro két ndi nha dau tu véi céc
don vi cung cép ha tang k¥ thuat, tu vAn cac thong tin vé dia diém dau tu...

_ Thuc hién cung cép cac dich vu vé tu vin dau tu thudc pham vi quan 1y
nha nudc cua Trung tdm theo quy dinh cta phap luat va phan cap cua thanh phd,
nhu: thi tuc dAu tu, 14p du an dau tu, trién khai du 4n sau cap phép; tiép can dat
dai, giai phong mit bang; thanh 1ap doanh nghiép, m& chi nhanh, van phong dai
dién; dich vu giao nhan, xuét nhap khau, xtc tién thwong mai, dich thuat;

_ Thuc hién Tu vin khao sat thiét ké; Tu van gidm sat cong trinh x4y
dung trong cac Khu cong nghi¢p, Khu kinh té Hai Phong; Tu van quan Iy du an;
Tu vén thu tuc cép gidy phép xay dung; Tu vén lap hé so hoan cong, s& hitu tai




san trén dét...; Thi céng cong trinh cong nghiép va dan dung; Tu van, thiét ké,
trong va chim séc cay xanh;

— Giéi thiéu cac san phdm cong nghié€p, dich vu ctia Khu céng nghiép,
Khu kinh té trén thi trudng trong va ngoai nudc; gidi thiéu cac nha cung ing luong
thue thuc phim, bep an cong nghi€p cho cdc doanh nghiép trong cic Khu cong
nghiép, Khu kinh té Hai Phong...; Thuc hién cac dich vu khoa hoc ki thuat, dich
vu chuyén giao céng nghé; Thuc hién két néi kham chita bénh dinh ky cho cong
nhén trong cac Khu cong nghiép, Khu kinh té Hai Phong; phdi hop véi cac doanh
nghiép lit hanh két ndi, t6 chirc cac chuong trinh du lich cho céng nhén trong Khu
cong nghiép, Khu kinh té Hai Phong;

— T6 chirc céc hoat dong tw vAn vé ché d¢, chinh sach, tiéu chuan vé lao
dong viéc lam cho nguoi lao dong va ngudi sir dung lao dong. Gitip nguoi lao
dong c6 diéu kién lya chon cong viéc phu hop vo1 trinh d9, kha nang, nguyén
vong ca nhan; cach thirc tim viéc 1am va ky két cac hop déng lao dong vdi ngudi
st dung lao dong;

— Quan ly, tiep nhén va cung cap kip thdi cdc théng tin vé viée 1am cho
doanh nghiép, t6 chirc, cd nhan cé nhu cau;

— Tu van cho nguoi lao dong, ngudi s dung lao dong vé quan hé lao
dong, cac ché do chinh sach, cac quy dinh cua phép luit vé lao dong, viéc 1am hoc
nghé, gitp nguoi lao dong chon nghe hoc nghé phu hop voi kha nang, nguyén
vong cé nhan va tinh hinh phat trién cua dia phuong va khu vue.

— Phéi hop véi phong Béo hiém that nghiép, cung cap thong tin céc co s6
day nghé, nhu ciu tuyén sinh day nghé dé dinh huéng tir vAn hoc nghé cho ngudi
lao dong dang hudng tro cép thét nghiép ¢6 nhu ciu hoc nghé.

— Bai dudng chinh sach phap ludt, chinh sach lao dong cho nguoi lao
dong; Boi dudng kién thirc v& Vé sinh - An toan lao dong va Méi truong; Phong
chay chira chay.

— Lién doanh, lién két véi cac td chic kinh té, glao duc, khoa hoc trong
va ngoai nude to chirc dao tao, bdi dudng nghé; Tu van vé hoc nghé, huéng nghlep
cho hoc sinh ph thong va gioi thiéu viéc 1am cho hoc sinh, sinh vién. T4 chitc
cho ngudi hoc nghé tham quan, thuc tdp tai doanh nghlep tai khu kinh té va tu
nghi€p sinh & nude ngoal T6 chuc, lién doanh hen két véi cac co so giao duc,
gi4o duc nghé nghiép t6 chire cac khoa ngin han vé bdi dudng, nang cao tay nghé,
k¥ ning nghé cho nguoi lao dong theo qui dinh cua phép luat.

— T6 chuc cac 16p hoc bdi dudng vé ngoai ngir, phong tuc tdp quén, vin
héa, phap luat c6 lién quan dén qudc gia clia cac chu dau tw nude ngoai theo quy




dinh ctia phéap luat; T chirc cac 16p hoc k§ ning mém nang cao chat lwong ngudn
nhan luc theo yéu cau cia cac doanh nghiép.

2. T6 chirc b may.

Lanh dao Trung tam gom: 01 Gidm d6c va 02 Pho Giam ddc.
Cac phong chuyén mén: gém 03 phong

+ Phong Hanh chinh - Tong hop.

+ Phong Xc tién dau tu va HO trg doanh nghiép.

+ Phong Dich vu viéc lam va Pao tao.

('S

. S0 lugng vién chirc va ngudi lao dong cé mat tai thoi diém hién tai.

S6 lwong vién chirc va hop dong lao dong c6 mit hién tai:

+ Vién chirc c6 mat: 12 ngudi.

+ Hop dong lao dong: 15 nguoi (07 hop dong chuyén moén nghiép vu
lam vi¢c tai Trung tam, 05 hop d@)ng lao dong lam viéc tai Ban Quan ly, 03 hop
ddng bao vé).

- Theo Quyét dinh s6 130/QD-UBND ngay 16/01/2024 cia Uy ban nhan
dan thanh phd vé viéc giao bién ché, sb ngudi 1am viée va hop ddng lao déng
trong co quan, don vi va cac hoi dac thu thudc thanh phé Hai Phong nam 2024,
sé ngudi 1am viée duoc giao cho Trung tdm la 18 nguwdi lam viéc trong do6 16
ngwoi 1am viée hwéng lwong tir ngan sach nha nwéc va 02 nguwoi lam viée
huéng lwong tir ngudn thu sw nghiép. S6 lwong vién chirc hién c6 mat 1a 12
ngudi 1am viée, nhu vay Trung tAm con thiéu 06 ngudi 1am viée so véi sb nguoi
lam viéc dugc giao nam 2024,

Danh sach vién chitc c6 mit tinh dén thoi diém hién tai: (Danh sach vién
chitc va lao ddng hop dong kém theo).

II. Nhu ciu ciia Trung tim:

1. Cén ct vi tri viéc 1am ctia Trung tim dugc Uy ban nhan dan thanh phé
phé duyét theo Quyét dinh 792/QD-UBND ngay 22/3/2024 va Dé 4n vi tri viéc
lam da duwoc SNV tham dinh: 18 vi tri 1am viéc v6i cac chirc danh nghé nghiép
duogc phé duyét, trong do:

1.1 Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly: 04 vi tri, 09 nguoi lam viéc.

1.2 Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh: 05 vj tri, 08 nguoi
lam viéc;

1.3 Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung: 07 vi
tri, 07 nguoi lam viéce;
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1.4 Vi tri viéc lam hd trg, phuc vu: 02 vi tri.
2. Vi tri viéc lam cta Trung tdm sap xép cho vién chirc hién co:

2.1 Vi tri viéc 1am lanh dao, quan 1y: 04 vi tri, 08 ngwoi lam viéc: gém: 1
Giam déc, 1 Phé Giam dbc, 3 Truéng phong, 3 Phé truéng phong.

2.2 Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh: 05 vi tri, 02 nguoi
lam viéc: gf’)m: 01 Ho tro phap Iy hang I1I, 01 Tu van vién dich vu viéc lam hang
111

2.3 Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung: 07 vi
tri, 02 ngudi 1am viée gdbm: 01 Chuyén vién hop tic quoc té, 01 Chuyén vién vé
hanh chinh - van phong.

3. Cin ctr Quyét dinh 792/QDP-UBND, Trung tdm sau ra soat va sip xép
vién chirc vao cac vi tri viéc 1am phit hop véi chirc danh nghé nghiép theo chuyén
mon, kha nang va trinh do cta tirng vién chirc, nhin théy luc lugng vién chirc cuia
Trung tdm chua da dap ung vadi cac nhiém vu duge giao ciia Trung tdm, déc biét
la cac nhiém vu vé Xuc tién dau tu. Doi ngii can bd vién chirc con mong, nhan luc
con han ché nén chua té chirc duge céc hoat dong xuc tién dau tu dung véi quy /Kﬁ
md va vai trd ma Ban Quan 1y va thanh phd giao cho Trung tdm. Do d6 trong thoi
gian t¢i, Trung tAm can bd sung thém cac vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép |
chuyén nganh va chitc danh nghé nghiép chuyén mén dung Chung cu thé:

a. Vi tri Xuc tién thwong mai va dau tu thuc hién cac nhiém vu vé xiic tién
dau tu tai Ban Quan ly; dé xuat va td chirc thuc hién cac chwong trinh xtc tién
dau tu trong va ngoai nudc nhim hd trg, van dong va thu hut cic doanh nghiép
dau tu vao cac Khu cong nghiép, Khu kinh té va cac dia diém khéc trén dia ban
thanh phd theo quy dinh ctia phap luat.

b. Vi tri Tu vén vién dich vu viéc lam thuc hién cac nhiém vu vé tu van
viéc lam; dé xuat va td chirc thuc hién cac chuong trinh viéc lam nham két ndi
cac doanh nghiép trong khu kinh té va nguoi lao dong, hd tro cac dich vu lién
quan toi lao dong cho.

c. Vi tri H trg phép 1y thuc hién cac nhiém vu hd trg thong tin vé co ché
chinh sach lién quan t6i: hoat ddng dau tu, cc chinh sach vé lao dong, thii tuc cap
gidy phép dau tu, tu van, tro gitip phéap 1y cho doanh nghiép theo quy dinh cia
phap luat.

d. Vi tri K& toan vién: thuc hién cac hoat dong tai chinh ctia Trung tam.

e. Vi tri Chuyén vién vé tong hop: thuc hién cac hoat dong chuyén mén
vé quan tri vin phong, xay dung ké hoach, chuong trinh nim cia Trung tam.



f. Vi tri Vin thu vién: thuc hién cong tac van thu, Iuu trit theo quy dinh
ctia phap luat.

1. Dé xuit.

Trén co s& cac bao cdo trén, can cit s6 nguoi lam viéc dugc giao nam 2024,
Trung tdm con thiéu 06 ngudi lam viée trong @6 01 vi tri viéc lam 1anh dao quéan
Iy, 01 vi tri hd trg phép 1y hang 11 (da bdo cdo Ban trong to trinh s0 62/TTr-TT
ngay 28/5/2024 vé viéc dong y v&i nhu cau chuyén cong tdc cia cong chirc chuyén
tir Dang 1y Khu kinh té sang). Véi cac yéu cau thyc tién va nhiém vu dugc giao,
trude mét Trung tdm dé nghi bd sung 04 vi tri viéc 1am chuyén nganh va chuyén
mén dung chung, cu thé nhu sau:

1.1 Xac tién thuong mai va dau tuw hang III: 01 nguoi

1.2 H tro phap 1y hang III: 01 ngudi

1.3 Ké toan vién: 01 ngudi

1.4 Chuyén vién vé tong hop: 01 ngudi

Trung tAm kinh trinh Ban Quan 1y Khu kinh té Hai Phong xem xét, t6 chic
tuyén dung bd sung vién chirc cho Trung tdm theo s6 ngudi lam viée duoc giao }\
nim 2024 da dwoc cép ¢ thim quyén phé./. A\
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