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Cdn cit vao:

Ludt Béo hiém xa héi sé 58/2014/QH13;

Ludt K& todn sé 88/2015/QH13;

Ludt Lao déng s6 45/2019/QH14;

Ludt Thi dua, khen thuémg sé 06/2022/QH15 ngay 15/6/2022;

Nghi dinh 117/2013/ND - CP ngdy 07/10/2013 vé sira doi, bo sung mot s6
diéu cuia Nghi dinh s6 130/2005/ND- CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh
ché dé tw chil, tw chiu trdch nhiém vé sic dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh
déi véi cde co quan nha nude;

Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu cria Ludt quan Iy, si dung tai san cong;

Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huong dén thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Lao dong;

Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh co ché
tw chii cua don vi sw nghiép cong lap;

Quy dinh s6 169-OD/TW ngay 24/6/2008 cua Ban Chdp hanh trung wong quy
dinh vé ché dé phu cd’p trdch nhiém doi véi cd’p uy vién cdc ccfp; Céng van s6 1131-
CV/VPTW/NB ngay 05/02/2009 cua Van phong Ban chdp hanh trung wong vé viéc
hwbng dén thuc hién quy dinh s6 169-OD/TW ngay 24/6/2008 ciia Ban chdp hanh
frrung wong;

Théng tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua B¢ tai chinh quy dinh chi
tiét viéc sir dung von Nha nuedce d@é mua sdm duy tri hoat déng thuong xuyén cia co
quan Nha nude, don vi thuge lyc lwong vii trang nhdn dan, don vi su nghiép cong lap,
16 chirc chinh tri, 16 chirc chinh tri - xd hoi, 16 chirc chinh tri xd hoi - nghé nghiép, 16
chire x@ héi, 16 chirc xa hoi nglzé nghiép;

Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B$ Tai chinh quy dinh vé
ché dj cong tdc phi va ché dé chi héi nghi;

Théng tw 11/VBHN-BTC ngay 29/10/2021 ciia B Tai chinh quy dinh ché do
tz'é'p khdch née ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché dp chi té chirc hoi nghi, héi
thao quéc té tai Viét Nam va ché dé tiép khdch trong nudc.



Théng tu so 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 nam 2022 cua B6 Tai chinh
huéng dan mot 6 ngi dung ve co ché tu chit tai chinh cua don vi su nghiép cong ldp;
xw Iy tai san, tai chinh khi 16 chirc lai, gidi thé dom vi su nghiép cong lap;

Nghi quyez 09/2018/NO-HDND ngay 12/7/2018 cua Hji déng nhan dan thanh
phé Hai Phong vé quy dinh ché dg cong tdc phi, ché dé chi hoi nghi sir dung ngdn
sach dia phwong tai Hji dong Nhan déan thanh phé Hai Phong khéa XV ky hop thir 7.

Nghi quyét s6 1 7/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021 cua Hoi dong nhdn dan
thanh phé Hai Phong vé viéc ban hanh quy dinh vé phan cdp quan Iy tai san cong
thuéc pham vi quan ly cua thanh pho

Nghi quyét $6 12/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 ciia Héi dong nhan dan
thanh phé Hai Phong ban hanh Quy dinh ché dé tiép khdch mroce ngoai vao lam viéc
tai Hai Phong, ché dp chi to chire hoi nghi, hji théo quoc té tai Hai Phong va ché do
tiép khdch trong mrcrc

Nghi quyer s6 725/0D-UBND ngay 08/03/2022 ctia Uy ban nhdn dén thanh
phé Hai Phong vé viéc Phdn logi mirc d9 tu chil tai chinh giai doan 2022-2026 cho
don vi su nghzep cong ldp khoi thanh pho;

Quyer dinh so 3256/20] 6/QD-UBND ngay 22 thang 12 nam 2016 cua UBND
thanh pho Hdi Phong vé viéc trang bi, quan 1y, sw dung dién thogi phuc Vi cong tdc
doi voi co quan Nha nudc, 16 chire, don vi sw nghiép céng ldp sir dung ngan sdch
thanh pho.

Cdn cik cde quy dinh hién hanh cua nha nwoc,

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bg ciia Trung
tdm Dich vu viéc 1am — Pao tao — Xuc tién dau tu.

Piéu 2: Quy ché nay c6 gia tri va pham vi 4p dung trong ndi bd Trung tam
Dich vu viéc lam — DPao tao — Xuc tién dau tu.

Pidu 3: Tap thé lanh dao, vién chirc, nguoi lao dong cua Trung tam Dich vu
viéc 1am — Dao tao — Xuc tién dAu tu can cir quyét dinh thi hanh.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noinhin:

- KBNN Thuy Nguyén;

- Cong doan TT;

- Phong HC-TH, XTDT va HTDN,
DVVL va BT;

- VP BQL (dé BC);

- Luu: VT.

Nguyén Vin Thing



BAN QUAN LY KHU KINH TE HAIPHONG CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Hai Phong, ngay ~.-thang o ndm 2024

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ 2024
Trung tim Dich vu viéc lam — Dao tao — Xiic tién dau tu
(Ban hanh kém theo OD Rk 0? /OP-TT ngay.d2. thdang 01 nam 2024 cua
Giam doc Trung tam Dich vu viéc lam — Dao tao — Xuic tién dau tu)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé chi tiéu ndi bo, quan 1y va str dung tai san cong
duge ap dung doi véi vién chire, ngudi lao dong thude Trung tdm Dich vu viée 1am
— Pao tao — Xuc tién dau tu.

2. Quy ché chi tiéu ngi bd, quan 1y va sir dung tai san cdng bao gdm:

- Chi thanh toan cho ca nhéan;

- Chi chuyén méon nghiép vu: chi ché d6 nhuan but, thii lao déi voi bai viét
dang trén cong TTDT; chi thue hién céc hop dong dich vu; chi khodn nhiém vu, chi
thué chuyén gia, CTV;

- Chi héi nghi, tiép khach, cong téc phi;

- Quan Iy va chi van phong pham, dién thoai; sir dung dién, nuéc sinh hoat
trong co quan; '

- Mua sim, bao dudng, stra chita tai san;

- Trich 1ap céc quy: Chi khen thuéng; Chi ngay 18 tét...

- Mot s6 céc khoan chi khac: chi viéc hiéu hy, chi ky niém chtic ming, chi
ho tro....

Piéu 2. Muc dich xiy dung Quy ché chi tiéu ndi bd

Tao quyén chii dong trong viéc quén 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu truong
don vi.

Tao quyén chi dong cho lanh dao, vién chire, nguoi lao dong trong don vi
hoan thanh nhiém vu duoc giao.

La can cir dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi; thuc hién
kiém soét cua kho bac nha nuéc; co quan quan ly cép trén; co quan tai chinh va céc
co quan thanh tra theo chirc ning.



X4y dung ké hoach cu thé rd rang cho viéc mua sim, xay dung va bao vé tai
san dung muc dich, ding nhu cau va c6 hiéu ‘qua. Nang cao y thirc trach nhiém trong
modi vién chirc, ngudi lao dong trong viéc tiét kiém, chong lang phi.

Céng bang trong don vi, khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hut va gitt
duoc nhitng nguoi cd nang luc trong don vi.

Didu 3. Nguyén tic xAy dung quy ché chi tiéu ndi bg

Quy ché chi tiéu ndi bo duge xay dung mot cach hop 1y, hiéu qua trén co s
nodi dung dinh muc chi cia TW va dia phuorng v6i cdc khoan chi va dinh mtc chi
duoc vén dung linh hoat, dam bao hiéu qua cta cdc hoat déng, phu hop v6i thue té
va nang luc tai chinh, khong trai Nghi dinh s6 60/2021/ND- CP ngay 21/06/2021
cling nhu cac quy dinh khéc ctua nha nudc.

Quy ché chi tiéu ngi bo phai quan trit nguyén tic phan phbi theo lao dong va
nhu cAu co ban vé doi song ctia Lanh dao, vién chuc, lao déng hop dong trong Trung
tam. Quy ché chi tiéu ndi bd dugc xay dung voi muc tiéu co ban phan phdi thu nhép
cho nguoi lao dong dam bao:

- Hop ly, cong bang va én dinh thu nhap cho CBVC, ngudi lao dong trén co
sd tiét kiém céc khoan chi hanh chinh.
- Sir dung kinh phi tiét kiém, hiéu qua, chong lang phi.

~ Phai phu hop véi dic thu hoat dong va nhiém vu dugc giao, tinh hinh tai
chinh co s& vét chat cua don vi .

- Phai dam bao cho don vi va timg ca nhan hoan thanh tdt nhiém vu duogc
giao.

~ Moi khoan chi tiéu phai c6 chung tir hop 1€, hop phap.

- Quy ché dugc x4y dung c6 su tham gia dong gop y kién cua toan thé Lanh
dao, vién chirc, nguoi lao dong va y kién théng nhét ctia cong doan Trung tm.
Pieu 4. Cac nguon tai chinh va ngi dung chi

1- Nguon thu:

a) Ngudn ngéan sach nha nudc cép, gbm:

- Kinh phi bao dam hoat dong thuong xuyén thyuc hién chirc nang, nhiém vu
theo du toan dugc duyét.

- Kinh phi thuc hién nhiém vu dot xuét dugc cip c6 tham quyén giao;

- Vén dau tu xay dung co ban, kinh ph1 mua sam trang thiét bi, stra chira 1on
TSCD phuc vu hoat dong su nghiép theo dy an dugc cép c6 thdm quyén phé duyét
trong pham vi du todn dugc giao hang nam.

- Kinh phi khac (néu co).
b) Ngudn thu tir hoat dong su nghiép gom:

- Thu dich vu cung tng lao dong tai doanh nghiép theo hop déng cu thé véi
ting doanh nghiép.




- Thu tir cac ho‘p ddng dich vu véi cac doanh nghiép nhu: bao tao huén luyén
An toan lao dong, vé sinh lao dong; tép huén an toan v¢ sinh thyc pham, cac dich vy
cham soc stre khoe y té cho nguoi lao dong; dich vu trong, duy tu cham séc céy xanh;
t6 chirc 1ap, thdm dinh quy hoach chi tiét ty 1& 1/500 cac du an dau tu theo nhiém vy
dugc giao; lién doanh lién két véi cac co s& duoc cip phép t6 chic cac 16p huén
luyén SCC,;

- Thu tir cac hoat dong t6 chirc lién doanh lién ket V01 cac co s day nghe co
s& gido duc nghé nghiép t6 chirc céc 16p hoc theo nhu cdu doanh nghiép va nguoi lao
dong;

- Thu tir cac hoat dong xtic tlen dau tu nhu: quang céo hinh anh, sén pham
ctia cac doanh nghiép tiéu biéu trén cdng thong tin dién tir va céc 4n phim ciia don
vi;

~ Thu tir céc dich vy tu van thanh 1ap, mé rong KCN, KKT; Tu van gi6i thiéu
dia diém dau tu, tw van chuan bj dau tu (cac thi tuc v& linh vuc: dau tu, quy hoach
xdy dung, xdy dung, dat dai, méi truong, PCCC, bat dong san...) tu van thuc hién
dau tu, cung cap thiét bi va céc dich vu khéc lién quan nhu: thu gom réc thai sinh
hoat, thu gom phé liéu tir qua trinh san xuét kinh doanh.. o

2- Cac khoan chi

~ Chi cho con ngudi bao gom: tién luong, tién cong, cac khoan phu cép, chc
khoan déng gép trich ngp BHXH, BHTN-BNN, BHYT, BHTN, KPCD va céc khoan
chi khac theo quy dinh cta phép luit.

—- Chi quan ly hanh chinh: Chi van phong pham dién, nudc, thong tin lién lac,
tuyén truyén, chi héi nghi, cdng tac phi, mua va in an tai liéu.

- Chi nghiép vu chuyén mon can cr vao nhi¢ém vu duge giao va kha nang
ngudn tai chinh, don vi duoc quyét dinh murc chi hoat dong chuyén moén, chi quan

ly, nhung t6i da khéng duoc vuot mic chi do co quan nha nuéc c6 thAm quyén quy
dinh:

+ Chi cac khoan phuc vu cong tac tu van, gi6i thiéu viéc 1am cho nguoi lao
dong.

+ Chi phuc vu céng tic tu vén va hd tro hoat dong phat trién doanh nghiép
trong cac Khu cong nghiép, Khu kinh té; Ho trg doanh nghiép phat trién thi truong
trong nuée, xuét khau, nhap khau va thu hit diu tw nudc ngoai.

+ Chi phuc vu céng tdc Quan ly, van hanh khai thac Cong théng tin dién tir
va fanpage Ban Quan ly Khu kinh té Hai Phong.

+ Chi phuc vu cong téc té chirc cac hoat dong xtc tién dau tu;

+ Chi cho hoat d6ng san xuéit kinh doanh dich vu: Chi phi cu thé cho tirng
hop ddng hodc theo dinh mirc khoén cuia Trung tam.

~ Chi mua sam sira chira thudng xuyén: Mua sim dung cu thay thé, stra chita
thuong xuyén TSCD phuc vu cong tac chuyén mén va duy tu cac cong trinh co sé&
ha tang.




O Chi khac: chi tiép khach, chi bao hiém tai san, phuong tién, chi hoat dong
doi ngoai, déng gop tir thién, an ninh trét ty, ing h céc t6 chirc chinh tri x4 hdi...

Diéu 5. Bién phap co ban ting ngudn thu

Khai thac co s& vat chat cia Trung tdm, tan dung thé manh cta doi ngii 1anh
dao, vig%n chue, ngqbi lao dong cua Trung tam dé td chuc tot cac hoat dong dich vu
san xuat, dich vu dau tu cho cac doanh nghiép trong va ngoai Khu coéng nghiép trén
co so lay thu bu chi va c6 lgi nhuén.

Tiép tuc hyy dong nguén luc dau tu tir Nha nudc, doanh nghiép va tir ndi luc
ctia Trung tdm d€ dau tu nang cao nang luc hoat dong cua Trung tdm, dam bao thuc
hién tot nhiém vu chinh tri va nang cao doi sdng vién chiic, ngudi lao ddng cua
Trung tam.

CHUONG II -
QUY PINH CAC MU'C CHI CU THE

Myge ! o
CHI THANH TOAN CA NHAN
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Picu 6. Tien lwong, tien cong

- Baodam thanh toan day du tién luong va cac khoan phu cap, dong gop theo
tién lwong ddi voi 1anh dao, vién chic trong bién ché (tru trudong hop ap dung ché do
luong khoan) theo quy dinh ctia phép luét.

- Dé&i voi ngudi lao déng: Trung tdm thyc hién chi tra tién cong trén co so
hop dong d ky véi ngudi lao dong theo quy dinh cua phép luat.

— Tién cong thanh toan dbi véi ngudi lao dong lam viée theo hop dong lao
dong thoi han, hop dbng khong thoi han, chuyén gia tu vén, cong tac vién dugc thoa
thuén gitta nguoi lao dong va Giam dbc Trung tAm thong qua ky hop dong lao dong
phtt hgp véi cong vige thuc té va theo Luat Lao dong.

— Thanh toan va ndp day di cdc khoan BHXH, BHTN-BNN, BHYT, BHTN,
KPCP cho céc co quan chirc ning thuc hién theo quy dinh Nha nude hién hanh.

- Lanh dao, vién chirc, ngudi lao dong khi nghi 6m, nghi sinh (c6 gidy ching
nhan ctia bénh vién) dugc tra lvong theo ché do bao hiém x3 hoi quy dinh hién hanh.

- Tién luong df)i v6i nhitng ngay nghi 6m dau, thai san do co quan bao hiém
x4 hoi chi tra theo ché d6 qui dinh. Trudng hop nghi phép, nghi viéc riéng qua thoi
han quy dinh theo Luét Lao dong thi khong duoc hudng luong va cac khoan thu nhép
khéc.

- Lanh dao, vién chirc, ngudi lao dong dugc Trung tam cu di hoc tép, boi
dudng, tap huin chuyén mén nghiép vy, dao tao trong nudc dugc huong 100% murc
luong tdi thiéu theo qui dinh cua Nha nude, duge hd tro 100% hoc phi va phai ndp
cac phiéu thu hop 1€ cta co sé dao tao. Trudng hop can thidt, Giam dbc c6 quyén
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quyét dinh chi phu cip thém cho ngudi duge cir di hoc tir cdc qu¥ clia Trung tim
(néu co).

- Truong hop ngudn thu bi giam sut, khéng dam bao mure tién luong t6i thiéu
cho lanh dao, vién chuc, nguoi lao dong, Giam dbe Trung tam thong nhét véi Ban
chap hanh Coéng doan sir dung Quy b6 sung thu nhép (neu co) dé dam bao muc tién
lwong t6i thiéu theo quy dinh.

- Céac khodan phy cap theo quy dinh ctia phép luét: hién tai duoc tinh bang hé
s6 phu cép x murc lrong co sé theo quy dinh cia nha nude. Sau khi thyuc hién ché do
trd luong theo vi tri viéc 1am thi cac khoan phu cép sé& theo quy dinh ctia nha nuéc.

a. Phu cép chirc vu gém:
+ Giam dbc: 0,7

+ Phé Giédm déc: 0,5

+ Trudng phong: 0,3

+ Pho Truodng phong: 0,2
b. Phu cép trach nhiém:

+ Ké toan truong: 0,2

+ Phuy trach Ké toén: 0,1
+ Thu quy: 0,1

c. Phu cép tham nién vuot khung: Thuc hién ché do theo quy #inh cia nha
nuoc.

d. Phu cAp lam thém gid:

- Phy cap lam thém gio, lam ngay 18, ‘ngay nghi, cac khoan phy cap khac va
thudng dot xuit do Gidm déc Trung tdm quyét dinh theo céc quy dinh cta phép lut.

- Vién chtic, nguoi lao dong phai cf trach nhiém hoan thanh cong vigc drgc
giao trong gi¢ hanh chinh, trong tru'o*qg hop dic biét theo yéu céu oig T Anh dao phai
lam thém ngoai gio hanh chinh, ngay 1&, ngay nghi hang tudn s& duwye b6 tri ngm bu;
Trudng hop khong thé giai quyét nghi bu thi tra lwong theo ché do 1am thém gio.

~ Murc thanh toén tién luong lam thém gi¢r thuc hién theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 qui dinh va huéng dan thuc hién ché do
lam thém gio va tra luong thém gio.

- Tién luong lam thém gid dugc thanh toén t6i da khong qud 200
gio/nam/nguoi va duge thanh toédn theo quy dinh.

. Muc2
CHI CHUYEN MON NGHIEP VU

Piéu 7. Chi tra nhuén bit, thu lao doi Vﬂ'l cic tdc pham dwoce diing trén Cong
thong tin dién tir Ban Quaén lj Khu kinh té Hai Phong



1. P6i twgng hwéng nhuin bit, thu lao

- Ddi tugng hudng nhuét but 13 tac gia, dong tac gia; chu s¢ hiru tac pham
hodc dong chi s& hitu tac phim cé tac pham duogc ding trén Cong TTDT.

- Déi tuong hudng thu lao la cac ca nhén, t6 chtrc thuc hién suru tAm, bién tap
lai cac tac pham duoc dang tai trén Cong TTDT.

2. Nguyén tac chi tra

- Murc nhuén but va thu lao do Trucmg Ban bién tap quyét dinh theo dinh mirc
hé s6 nhuén bt va dugc néu tai khoan 4 cta diéu nay.

- Mirc nhuén but chi tré cho téc gia, chu s¢ hiru tac pham cdn ctr vao thé loai,
chét luong va dung lugng va hiéu qua kinh té- x4 hoi cua tac pham; dong thoi khuyén
khich hoat dong sang tao cua tac gia.

- Muc chi tra thu lao can ctr vao lugng thong tin cung cap, mirc do dong gop
théng tin cho hé thong Cong TTDT.

— Tién nhuan bt va th lao suu tAm, cung cap thong tin dugc thanh toan hang
thang cho d6i tuong duoc hudng. Trong thoi han 60 ngay ke tir khi tac phdm duoc
duyét va dang tai, bén sir dung tac pham thuc hién chi tra tién nhuén but cho tac gia
theo dung quy dinh.

- Tién thu lao bién tip va chi tao 1ap théng tin dién tir dugc thanh toan hang
thang cho doi tugng dugc hudng theo quy trinh thanh toan nhu sau:

. ~-C4 nhan tong hgp nhuan but chuyén cho T6 quan tri téng hop, ra soét.

- Tb quan tri c6 trach nhiém tong hop, kiém tra, ra soat va d& xuét lanh dao
Ban Bién tap thanh toan theo quy ché nay.

- Chi nhiing tin, bai dugc duyét ddng mai duoc hudng nhuén but hodc thu
lao.

3. Phén loai tic pham

— Céc tac pham dugc phén loai theo cdc nhém: Bai V1et tin viét, tin tong hop,
tin bai dich xudi, tin bai dich ngugc, tranh, anh, bai phong vén, tra 101 ban doc, chinh
luén, nghién ctru, phén tich.

+ Bai viét: C6 su tong hop, so sanh, phat hién van dé moi; st dung ngdn ngit
chuyén mén nhung phai d& doc, dé hiéu.

+ Tin viét, tin tong hop: Phéan anh, tuong thuét su kién; phan tich cac béo céo,
van ban quy pham phap ludt méi hodc tdng hop, tom tat tir cac thong tin, tin bai, tai
liéu dugc ding tai trén cac phuong tién thong tin dai chung.

+ Tin, bai dich xudi: Dich tong thuat tir mot hay nhleu nguon tin tleng nuaoc
ngoai lién quan; c6 su lya chon thong tin, téng hop, sap xép ndi dung van de

+ Tin, bai dich ngugc: Dich tong thuat tir mgt hay nhiéu ngudn tin tiéng Viét
lién quan; co su lua chon thong tin, tong hop, xau chudi néi dung thong tin.

+ DPbi vé6i cac loai tranh, anh: La anh chup, tranh vé c6 chit luong, minh hoa
rd nét cho tin bai.




+ Bai phong van: Chu d bai phong van de cap dén vén dé x4 héi dang quan
tdm, ndi dung cau hoi va cau tra 161 phong van ngén gon, rd rang; thé hién quan dlem
chinh théng, nhit quan ctia c4 nhén, co quan nha nudc vé van de duoc phong van

+ Tréa 101 ban doc: Tra 101 nhitng cau hoi ctia ban doc vé linh vuc thude tham
quyén quan ly cia co quan.

+ Chinh luan: La cac bai Vlet ¢6 ndi dung phan anh cac van d c6 tinh thoi
sw, mang tinh dinh hudéng, luan chlen tac dong den du luén x4 hoi, dén 16i song, cac
quyén lgi chinh trj hién hanh; dé xuét viéc cing cb hodc thay doi ching.

+ Bai phén tich, nghién ctru: La cac bai viét c6 tinh thu thap thong tin vé cac Van
@& chuyén mon hogc xa hoi nhim phan tich, giai thich cdc sy kién, chia téch van dé
thanh céc van dé nho dé nghién ciru, gidng giai.

4. Mirc chi tra nhuan but, thu lao
- Nhuan bt tra cho tac gia hodic chu sé hitu tac phédm:
Nhudt but = Mirc hé s6 nhudt biit x Gid tri mot don vi hé s6 nhugn biit
Trong do:
- Gié trj mot don vi hé s6 nhuén bit bang 10% mrc tién luong co so.
~ Hé sb nhuan bt = S8 lugng do dai tin bai x Heé sé gi tri tin bai.
- Tuy theo thé loai, chét Iuong tac pham Tru'ong ban Ban Bién tap quyet dinh

mirc hé so gid tri tin bai cla tic pham khong vugt qua hé sé gid tri tin bai trong bang
dudi day.

- He¢ s6 nhuan but doi véi tac pham duoc ding trén Cong thdng tin dién tir

duoc quy dinh nhu sau:
Nhém Thé loai Heé sb nhuan but t6i da

1 | Tin; Tra loi ban doc 2

2 | Anh 5

3 Chinh luén; Phéng su; Bai phén tich; Bai phéng 5 * |

Bai nghién ctru ‘

4 | Sang tac van hoc; Tho 6

5 | Poan phim s6;. Media; Trxc tuyén 29

6 | Tranh minh hoa (biéu do, d thi), banner, logo 5

- Déi vé6i tac phdm thong qua hinh thirc phong van (bai phong van) thi ty 18
hudng nhuén bit gitta ngudi phéng van va ngudi duge phéng vén do hai bén tu théa

thuén.

Thu lac tra cho ngudi suu tam, bién tap lai c4c td¢ phim:

Thii lao = Mirc hé s6 nhudt biit x Gid tri mgt don vi hé so nhugn but

Trong do:

- Gi4 tri mot don vi hé sb nhuén but béng 10% mtrc tién luong co so.

- Hé s6 nhuan but = S6 luong do dai tin bai x Hé sb gia tri tin bai




- Hé sb thu lao suu tAm tai liéu, cung cap thong tin ddi véi tac phdm dugc
ding tai trén Cong thong tin dién tir duge quy dinh nhu sau:

Nhém Thé loai Hé s6 thu lao t6i da
1  [Tin; Tin dich xudi; Tra 101 ban doc 1
2 |Anh; Tranh
3 [|Bai viét ngén; Bai dich xudi; Tin dich nguoc 1,5
Bai phén tich; Bai phong vén; Bai nghién ctru; Bai
4  tong hop; Bai dich nguoc; Tac pham van hoc nghé 2
thuat

= Péi véi tac pham khong quy dinh trong khung nhuén but va tin tic quy dinh
tai Diéu nay, Truong Ban Bién tap can clt vao tinh chat, dic trung cua tac pham quyét
dinh hé s6 nhuan but cho tac gia, chi s¢ hitu va thu lao tuong ing cho ngudi suu tam,
cung cap.

—  Chi tiét cach tinh nhuan but, thu lao duge can clr tai Thong tu lién tich
19/TTLT-BTC- BKHDT- B [TTT ngay 15/02/2012 ctia Lién Bo Tai chinh — Ké hoach
va Pu tu- Théng tin va Truyén théng va Quyet dinh 32/2020/QD- UBND ngay

r

25/11/2020 cita Uy ban nhan din thanh phd Hai Phong ve viéc ban hanh Quy dinh ché
d6 nhuan but, thi1 lao doi véi tac pham dang tai trén hé thong Cong thong tin dién tu
thanh pho Hai Phong
- Chi bdi dudng Ban Bién tap va Lanh dao thuc hién viéc suu tdm, cung cép,
bién tép tin, hiéu dinh tin, bai trén Cong TTDT:
N Linh dao thudc Ban Bién tép 1a téc gia hodc chu ,sc? hitu tin, bai dé.l}g tai trén
Cong TTDT dugc huong nhuan but theo quy dinh tai Piém a, Khoan 1 Di€u nay.

- Lanh dao thudc Ban Bién tép 1a nguoi suu tam, cung cép tin, bai dang tai

trén Céng TTDT dugc hudng thu lao theo quy dinh tai Piém b, Khoan 1 Diéu nay.
— Lanh dao 1am cong tac phé duyét, bién tép tin, bai dugc huong mirc thu lao

bang 20% mtrc nhudn but, thu lao cua tac gia, nguoi suu tam, cung cap tin bai (néu

12 Lanh dao kiém nhiém).

Pidu 8. Chi thue hién cic hop dong dich vu

Céc khoan chi cong tac dio tao, dich vu tu van thanh toén theo hoé don, chimg
tir thuc té theo quy dinh ctia phap luét. Cac khoan chi khac do Gidm doc Trung tdm
quyét dinh trén co s& nguon tai chinh ciia Trung tam va quy dinh cta phap luat.

Piéu 9. Chi giao khodn nhiém vu

Trong truong hop can thiét, Giam d6c quyét dinh khoan chi timg viéc, tung
hop dong cho cac phong, ca nhan hoac nhém nguoi thue hién trén nguyén tac dam
bao chi nhé hon thu, bu dép mot phan chi phi HC-TH va c6 tich liy cho Trung tam.

Ty 1& khoan chi s& cén cir vao noi dung, khéi Iugng cong viéc va loai hinh
cung tng dich vu do Giam doc thong nhat voi ngudi dugce giao khoan.

Khi hoan thanh nhiém vu, ngudi dugc giao khoan phai c6 day du ching tir
quyét toan theo qui dinh ctia phap luat.




Piéu 10. Chi thué chuyén gia, cong tiac vién

Muec chi can cir vao ndi dung, tinh chat, khoi lugng cong viéc do Gidm doc
thoa thuén véi chuyén gia, cong tac vién va dugc néu cu thé trong Hop dong.

Piéu 11. Chi hoa hong:

Tuy ting hop dong dich vu cu thé ciia Trung tAm véi khéch hang, Gidm déc
Trung tdm s& quyét dinh murc chi phi dich vy, hoa héng moéi gioi theo quy dmh
nhung khéng vuot qua 15% tbng sb chi dugc trir khi tinh thué thu nhadp doanh
nghip.

Piéu 12. Chi cic chuyén mén khéc:

- Chi trang phuc, dong phuc, d6 bao hé cho vién chire, ngudi lao dong: Quan
ao trang phuc, dong phuc, d6 bao hd cho vién chirc, ngudi lao dong tir 01 dén 02
bd/nim duoc diéu chinh cho phu hop theo timg thoi gian trong ndm. Muc gia cho
dong phuc, trang phuc, dd bao h tir 1.000.000 dong/bd dén 2.000.000 ddng/bd.

- Chi hop déng thué giang vién ngoai: Hop dong tra theo noi dung giang day
va muc gia theo quy dinh cia nha nudc; trudng hop chua c6 quy dinh cu thé thi muc
gia do thda thuén cia hai bén.

- Chi cho cong tac dao tao, tép huén, boi dudng cho vién chic, nguoi lao
dong: Can ctr vao nguon tai chinh, nhiém vu va yéu cau clia co quan, lanh dao quyét
dinh hé trg hoc phi cho vién chirc dé tham du cac 16p dao tao dai han, ngin han nang
cao trinh do kién thire nghiép vu chuyén mén va yéu ciu ciia co quan chire nang. Cac
bang cap, ching chi chuyén mén duoc don vi chi tra thi chi dugc phuc vu cac hoat
déng chuyén mén cua don vi, khong phue vu cho nhu cdu c4 nhéan. Pon vi sé quan’
Iy cac bang cap chuyén mén d6 dé dam bao cac hoat dong chung cia don vi.

Muc 3
CHI CONG TAC PHI HOI NGHI VA TIEP KHACH

Thyc hi¢n theo Thong tu s6 40/2017/TT- BTC ngay 28/04/2017 cua Bo Tai
chinh quy dinh vé& ché do cong tac phi, ché do chi td chire céc hoi nghi déi véi co
quan nha nudc va don vi sy nghiép cong lap; Nghi quyét s6 12/2021/NQ- HDND
ngay 10/12/2021 cta Hoi dong nhan dan thanh phé Hai Phong ban hanh Quy dinh
ché d6 tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Hai _Phong, ché db chi t6 chirc hoi
nghi, héi thao qubc té tai Hai Phong va ché do tiép khach trong nuge. Tay theo
ngudn kinh phi va mirc d¢ céng viéc, Giam déc Trung tAm c6 quyén diéu chinh tang
ho#c giam mic chi phu c4p cong tac phi va chi phi luu trti theo ting thoi diém.

Diéu 13. Chi cong tac phi
Quy dinh chung vé cong tac phi.

- Cong tac phi la khoan chi phi dé tra cho nguoi di cong tdc trong nudce bao
gbm: chi phi di lai, phu cap Iuu trd, tién thué phong nghi noi dén cong tac, cude hanh
ly va tai liéu mang theo dé lam viéc (néu co).
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- Thoi gian dugc hudng cong tac phi: la thoi gian cong tac thuc té theo van
ban phé duyét cua ngudi ¢6 thdm quyén cur di cong tac hoac giay moi tham gia cong
tac (bao gom céa ngay nghi, lé, Tet, thoi gian di duong).

1. Diéu kién dé dugc thanh toan céng tac phi

- Thuc hién ding nhiém vu dugc giao.

- Puoc thu trudng co quan cir di cong tac hoac duge cir, moi tham gia doan
cong tac.

- Péy da chimg tir thanh toan theo quy dinh.

2. Nhitng truong hop sau day khong dugc thanh toén cong tac phi:

~ Thoi gian didu tri tai bénh bién, bénh x4, nha diéu dudng, dudng stec.

- Nhiing ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

- Nhiing ngay duoc ctr di hoc & truong 16p dao tao tép trung dai, ngan han thi
hudng ché d doi voi ngudi duge co quan cur di hoc.

3. Ché d thanh toan cong tac phi:

a. Thanh toén chi phi di lai theo héa don thuc té:

- Ngudi di cong tc dugc thanh toan tién chi phi di lai bao gom: Chi phi chiéu
di va vé tir nha hodc co quan dén sén bay, ga tau, bén xe, vé may bay, vé tau, vé van
tai cong cong dén noi cong tac va theo chieu ngugc lai.

- Chi phi di lgi tai dia phuong noi dén cong tac tur chd nghi dén chd lam viéc,
tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va lugt ve). ‘

- Cudc phi di chuyén bang phuong tién dudong bg, duong thuy, duong bién
cho ban than va phuong tién cua ngudi di cong tac.

- Cudec tai liéu, thiét bi, dung cu (néu cd) phuc vu truc tiép cho chuyén di

cong tac ma nguoi di cong tac da chi tra.
.. - Cudc hanh ly ctia nguoi di cong tac bing phuong tién mdy bay trong truong
hop gia vé khong bao gom cudc hanh ly mang theo. Vé may bay dugc thanh toan la
vé hang thuong. Riéng truong hop vé may bay khong bao gom cudc hanh ly thi
ngudi di cong téc dugc thanh toan cude hanh ly theo don gi4 cudce hanh ly cia chuyén
di va khéi lugng hanh Iy dugc thanh toén toi da bang khoi lugng hanh ly dugc mang
theo cia loai vé thong thuong khéc (1a vé da bao gom cude hanh ly mang theo).

- Trudng hop don vi noi dén cong tac da b6 tri phuong tién van chuyén thi
ngudi di cong tac khong dugc thanh todn cac khoan chi phi nay.

— Mic thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chimg tir mua vé hop phap
theo quy dinh ctia phap luét, hodc giay bién nhén cla chu phuong tién; gia vé khong
bao gém céc chi phi dich vu khéc nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo
yéu cau.

- Péi véi 1anh dao, vién chire, nguoi lao dong néurdi céng tac cach tru sé co
quan tr 10 km tr¢ [én (d6i v6i cac xa thuge dia ban kinh té xa hoi khé khan, dac biét
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kho khin theo cac Quyét dinh ciia Thu tuéng Chinh phi) va tir 15 km trd 1én (déi
v6i cac xa con lai) ma tyr tlc bang phuong tién cd nhan cia minh thi duoc thanh toan
khodn tién ty tic phuong tién bang 0,2 lit xdng/km tinh theo khoang céch dia gidi
HC-THva gi4 xang tai thoi diém di cong téc.

b. Thanh toén tién phu cép luu tro:

- Phu cép luu tria 14 khoan tién hd trg thém cho nguoi di cong tac ngoai tién
luong do don vi cir nguoi di cong téc chi tra, dugc tinh tir ngay bat dau di cong tac
dén khi két thuc dot cong tac trd vé don vi (bao gbm thoi gian di trén duong, thoi

gian luu trt tai noi dén cong tac): Mitc phu cép luwu tra dé tra cho nguoi di cong tac:
200.000 dong/ngay.

- Trudng hop di cong tic trong ngay (di va vé trong ngay): 100.000d/ngay.

- Truong hop dugc clr di cong tac lam nhiém vu trén bién, dao thi duoc hudng
murc phu edp luu tri: 250.000 dong/ngucl/ngay (&p dung cho ca nhitng ngay lam viéc
trén bién, déo, nhimg ngdy di, vé trén bién, dao).

¢. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:
* Nguyén tic thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac:

- Lanh dao, vién chirc, nguoi lao dong duge cir di cong tac néu phét sinh tién
thué phong nghi noi dén céng téc thi dugc thanh toan tién thué phong theo hai hinh
thirc: hinh thirc khodn va hinh thirc héa don truc tiép.

- Truong hop nguoi di cong tac duoc co quan, don vi noi dén cong tac bd tr
phong nghi ma khéng phai tré tién thi ngudi di cdng téc khong duoc thanh tosn tién
thué phong nghi. Trudng hop phét hién nguoi di cong tac da dugc co quan noi dén
cong tac bo tri phong nghi khéng phai tra tién nhung van dé ngh1 co quan cu di cong
tac thanh todn phong nghi thi nguoi di cdng tdc phai ndp lai sé tién da dugc thanh
toan cho co quan va sé bi ky luit.

* Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Di cong téc & quan, thanh phd thudc thanh phd tryc thude TU va thanh pho
la d6 thi loai 1 thudc tinh, mirc khoan 1a 450.000d/ngay.

- Di cong téc tai huyen thi x4 thudc thanh phé truc thude TU va thi x4, thanh
phé con lai thugce tinh, mirc khoan 350. 000d/ngay.

- Di cong téc tai cdc ving con lai, mire khoan 300.000d/ngay.
* Thanh toan theo hoa don thuc té:

- Trong truong hop ngudi di cong tac khong nhéin thanh toan theo hinh thirc
khoén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (¢ hod don, chimg tir hop
phép theo quy dinh cua phap luét) do tha truéng co quan duyét theo tiéu chuén thué
phong nhu sau:

+ Di cdng téc tai cac thanh phé truc thude Trung wong va thanh phé 1a dé thi
loai I thudc tinh: dugc thanh todan muc giad thué phong ngd 1a 1.000.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuén 2 nguoi/phong.
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+ Di cong tac tai cac vung con lai: dugc thanh toan muc gia thué phong ngu
1a 700.000 déng/ngay/phong theo tiéu chuén 2 nguoi/phong.

+ Trudng hop ngudi di cong tac thude d6i tuong thué ph&mg nghi theo tiéu
chuén 2 ngum/phong di céng tdc mot minh hodc doan cong téc cé lé ngudi hodc le
ngum khéc gidi, thi duge thué phong riéng theo muc gia thué phong thuc té nhung
t6i da khong duoc vuot muc tién thué phong ciia nhimg nguoi di cing doan (theo
tiéu chuén 2 ngudi/phong);

+ Cac mrc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay la muc chi da
bao gdm céc khoan thué, phi (néu co) theo quy dinh cua phép luat.
Pidu 14. Chi hdi nghi, tiép khach:

1. Quy dinh chung

~ Khi c6 cac hoi nghi chuyén mon, hoi nghi so két, tdng két chuyén dé, hoi
nghj tong két cudi nam, hoi nghi tap huén, trién khai nhiém vu cong tac.

- Thoi gian t chic Hoi nghi:

+ Hop tong két cong tac, hop so két, tdng két chuyén &, hop tap hun, trién
khai nhiém vu cong téc theo quy dinh.

+ Cac lop tap hun tir ngudn kinh L phi dao tao, tir ngudn kinh phi thude chucmg
trinh du 4n thi thoi gian md& 16p tép huan thyc hién theo chuong trinh tap huén ctia

cap c6 thim quyen phé duyét.
+ Pbi véi cac cude hop khéc thi khéng qua 02 ngay tb chrc.
2. Binh muc chi:
Chi giai khat gita gio: 30.000 dong/1 budi (nira ngay)/dai biéu.

Chi hd tro tién n cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra luong
ctia co quan nha nuéc, don vi sy nghiép cong lap va doanh nghiép theo mirc khoéan
nhu sau:

; + Cudc hop t& chirc tai dia diém noi thanh cua thanh phé truc thude Trung
wong: 300.000 dong/ngay/ngudi;

+ Cudc hop tb chuc tai dia diém noi thanh, ndi thi cta thanh phd truc thude
tinh; tai cac huyén, thi xa thudc tinh: 150.000 ddng/ngay/ngudi;

+ Khi tiép khach (tiép an) phai co glay béo trinh Giam dbc duyét truée khi
thuc hién, dam bao chi tiéu tiét kiém, tranh lang phi.

3. Chi phi tiép khach:

- Ban Giam ddc va cac trudng, pho truong phong (duge Giam dbe uy nhiém)
duoc quyén chi tiép khach cho timg 14n tiép va phai cé k& hoach trinh Giam d6c phé
duyét trude vé ndi dung va muc chi.

- Chung ttr thanh toan: gom héa don dn udng va chimg tlr x4c nhén ctia nguoi
¢6 chitc vu cao nhét trong 1an tiép khach.
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Muc 4
CHI VAN PHONG PHAM VA PIEN THOAI

Piéu 15. Chi vin phong phim

- Vian phong pham bao gom céc loai vat tu vin phong str dung cho céng tac
chuyen mon nhu: But, gidy, muc in,... Van phong pham do b6 phén HC-TH tép hop
nhu cau tlr cdc phong chdm nhat trude ngay 25 thang cudi quy, 1ap to trinh Giam déc
phé duyét va mua tép trung hang quy, cap phat cho cac Phong theo dang ky. Tuy
theo tinh hinh thyc té va nhu cdu str dung van phong pharn bo phan HC-TH c6 thé
d& nghi Giam dbc cho mua bd sung hoic khéng mua quy tiép theo.

~ Vin phong phédm (Gidy photo, gidy in, but viét va céc dd dung cu van phong
pham khdc) duoc khoan cho timg phong chuyén mén str dung trén co s¢ dung muc
dich, ding cong viéc, tiét kiém, khong 1ang phi. Phong HC-TH c6 trach nhiém gidm
sét va phan phoi vin phong phdm theo dinh mirc cong viée cu thé.

- Lich ban: Cap cho Gidm ddc, cac Phé Gidm déc, Truong phong cac phong
nghiép vu: 01 quyén/nam.

Diéu 16. Sir dung thiét bj viin phong

1. Quy dinh vé str dung thiét bi vin phong

- B¢ phan HC-TH quan ly mdy photocopy phuc vu c¢dng viéc ctia co quan.

- Céc phong duogc trang bi may in dé phuc vu cong viéc.

- Viéc str dung céc thiét bi van phong phai theo nguyén tic tiét kiém, hiéu
qua, str dung ding muc dich, tranh lang phi tai san va tién cia Nha nudéc.

- Céc thiét bj van phong do _phong HC-TH chiu trdch nhiém quan ly, viéc
photocopy céc vén ban trén tinh than tiét kiém, nhifng vén ban tir 02 trang tré 1én
phai str dung ca 2 mit cia to g1ay Phai m& s6 ghi chép theo dai sb luong glay mua
vé nhap, ngay thang thay myc va ghi rd ndi dung van ban photo dé giam sét viéc str
dung gidy, thay muc bao dudng, ...

- Khéng thanh toan gidy photo cho viéc photo cac tai liéu riéng cuia nhan vién.

~ Céc héng héc cia thiét bj duoc xéc dinh nguyén nhan do nguoi str dung gay
ra thi khong duge Trung tdm thanh todn chi phi sira chita hoidc mua méi; nhén vién
hozic phong st dung thiét bi phai tu b chi phi sira chita hodc mua méi b vao tai san
cua Trung tam.

2. Quy dinh vé quan 1y, sit dung, bao quan may méc vat tu trang thiét bi:

- Lanh dao, vién chirc, nguoi lao dong sir dung médy moéc & cac bg phén, cic
phong phai c6 trach nhiém sir dung va bao quan. Néu hong héc phai c6 ph1eu béo
héng kip thoi cho b§ phan co sé vat chat ciia Trung tdm dé c6 ké hoach khéc phuc,
sua chira.
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- May mdc trang thiét bi mat mat hay hong héc ma nguyén nhan do quan ly,
sir dung thiéu tinh than trach nhiém thi nguoi sir dung quan Iy, st dung phai bdi
thudng thiét hai gia tri vat chat do minh gay ra.

- Cac thiég bi pl}éi duoc s dung trén nguyén tac tiét kiém, tranh lang phi,
diing muc dich, can thiét va hiéu qua.

Pidu 17. Cuée dién thoai

- Can ctr Finh hinh Trung tam, Giam dbc hd tro cude phi dién thoai di dong

cho Ban Giam doc, trudng va pho truéng phong. Mirc ho tro cu thé:

STT Chire vu Mikc hé tro (VND)
1 | Giam doc 250.000
2 | Phé Giam doc 150.000
3 | Truéng phong 100.000
4 | Pho truéng phong 50.000

- Ngoai ra can ct theo tinh chat céng viéc va tinh hinh tai chinh cta Trung
tam, Giam d6c c6 thé ho trg cudc phi dién thoai di dong cho vién churc, nguoi lao
dong khac nhung khéng cao hon cude phi quy dinh cta Trudng phong.

- Cude phi dién thoai ban duoc khoan cho ting phong chuyén moén. Mobi
phong chuyén mén deu c6 dién thoai ban, muc khodn sé& theo goi cudc cua nha cung
cép vién théng nhung khong dugc vuot qua 500.000d/may/thang.

Diéu 18. Sir dung dién, nuwéc

- Céc bd phan trong Trung tdm c6 trach nhiém st dung dién, nudc tiét kiém,
tiét kiém, an toan. Khong s dung dién, nuéc phuc vu cho nhu céu c4 nhan. Khi
khong sit dung phai tt hét cc thiét bi dién, khong dé dién séng, diéu hoa, quat chay,
nuée chay khi khong c6 ngudi sir dung. Cac phong phai 6 trach nhiém quan ly dién,
nude tai noi 1am viéc ctia minh, ¢6 y thirc tét trong khi st dung.

- Lanh dao va cac ca nhan dugc phan cong phu trach cac phong lam viée, cac
khu vuc cong cdng co trach nhiém kiém tra thuong xuyén viéc st dung dién, nude
phét hién kip thoi dé& nhdc nhé hode xir Iy vi pham. Nhiing truong hop cb tinh vi
pham phai c6 hinh thirc x{r phat nghi€ém minh theo quy dinh.

Muc 6
QUY PINH MUA SAM, BAO DUONG THUONG XUYEN
TAI SAN NHA NUOC TAI TRUNG TAM
Piéu 19. Quy dinh mua sim, bao dudng thuwong xuyén tai sin nha nude.

1. Chi mua sam tai san: Cé}n clt vao dé nghi cua cac pé phéan chuyén moén, by
phan HC-TH lam t¢ trinh mua sam nhing tai san can thiét phuc vu cho cong tac
chuyén mén trinh Ban Giam doc duyét. Trinh tu thi tuc mua sam tai san, gia mua
theo quy dinh hién hanh.
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- Danh sach mua sdm tai san m6i phai theo tinh hinh tai chinh thuce té cua
Trung tam, nhu cau sir dung, hiéu suat phuc vu cong viéc dé lap, tranh lang phi,
khong can thiét trong qué trinh mua s&m.

2. Stra chira tai san:

- Hang nam, Phc‘)ng HC-TH liét ké, 1ap danh sach céc tai san can bao dudng
trinh Ban Giam doc dé phé duyeét.

- Viée lap ké hoach bao dudng tai san phai theo nhu céu, tinh chit cta tai
san dé thuc hién. Tranh viéc lang phi tai chinh ma khong dem lai hiéu qua.

_— Truong hop stra chita nho: Ca nhan bao cao trudng bd phén, va lam dé
nghi bang van ban trinh Giam doc phé duyét stra chita.

- Truong hop sua chita 16n: Theo quy dinh

- KhAu hao tai san: Thuc hién tinh khau hao tai san theo quy dinh cua phap
ludt v& quén ly, str dung tai san cong. S tién trich khéu hao TSCD duoc bd sung
theo quy dinh cua phap luat. :

: Muyc?7 : 5
TRICH LAP VA SU DUNG CAC QUY

Piéu 20. Phin phdi tai chinh trong nim

Két thic nam tai chinh, sau khi hach toan déy du céc khoan thu, chi thuong
xuyén giao tu chu, trich khau hao tai san cb dinh (neu c6), nop thué va cac khoan
ndp ngan sach nha nudc, trich lap ngudn cai cach tién lwong theo quy dinh, phan
chénh Iéch thu 16n hon chi thuong xuyén giao tu chu (néu c6), don vi thye hién theo
quy dinh tai Dleu 10 Théng tu 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 vé huong dan mot
s0 ndi dung ve co ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap; x1r ly tai san,
tai chinh khi t§ chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap thi phan phm tai chinh
cta don vi 4p dung theo Diéu 18 Nghi dinh 60/2021/ND-CP (ép dung do6i voi don vi
nhoém 3).

1. Trich 14p Qu¥y phat trién hoat dong su nghiép

Pon vi tr bao dam tir 10% dén dudi 30% chi thudng xuyén: Trich 1ap t6i thiéu
10%.

2. Trich 1ap Qu¥ b sung thu nhép va chi thu nhép tang thém

a) Trong thoi gian Chinh phu chwa ban hanh ché d6 tién lwong theo Nghi quyét
s6 27-NQ/TW, trich lap Quy bo sung thu nhap t01 da khong qué 2 1an quy tién luong

ngach, bac, chirc vu, cac khoan déng gop theo tién luong va céac khoan phu céap do
Nha nudce quy dinh.

b) K& tir thoi diém ché db tién lwong do Chinh phu quy dinh theo Nghi quyét
s06 27-NQ/TW c6 hiéu luc thi hanh, thuc hién nhu sau:
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- Pon vi tu bao dam tr 10% dén d}ré‘i 30% chi thuong xuyén: Pugc chi thu
nhap binh quan ting thém khong qua 0,3 lan quy luong co ban cua vién chire, nguoi
lao dong cua don vi.

3. Trich 1ap Quy khen thudéng va Quy phuc loi

Miic trich tong hai quy nhu sau: Don vi tu bao dam tur 10% den dudi 30% chi
thuong xuyén: Trich lap t6i da khong qué 1,5 thang tién luong, tién cong thuc hién
trong nam cua don vi.

4. Trich 14p Quy khéc theo quy dinh cua phép luat.

5. Phan chénh Iéch thu 16n hon chi con lai (néu cd) sau khi da trich 14p cac
quy theo quy dinh dugc bd sung vao Quy phat trien hoat déng sy nghiép.

Diéu 21. Sir dung cdc quy

Viéc stt dung cac Quy thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 14
Nghi dinh 60/2021/ND-CP. Mirc trich cu thé va quy trinh sir dung cac Quy quy dinh
tai Piéu nay do Giam déc quyét dinh theo quy ché chi tiéu ndi bd phu hop quy dinh
phap luét lién quan va phai céng khai trong don vi.

1. Quy phét trién hoat dong su nghiép: Pé dau tu xay dung, cai tao, nang cap,
sira chita co s& vat chat, mua sim trang th1et bi, phuong tién lam viéc; phat trién
ning luc hoat dong su nghi¢p; chi 4p dung tién bo khoa hoc k¥ thuét cong nghé; dao
tao nang cao nghi¢p vu chuyén mén cho nguoi lao dong trong don vi; mua ban quyén
tac pham chuong trinh; gop vén lién doanh, lién két v6i cac td chirc, cé nhan trong
nudc va ngoai nude dé to chuc hoat dong dich vu su nghiép cong theo chirc nang,
nhiém vy dugc giao va cac khoan chi khac (néu o). Viéc st dung Quy do Giam déc
Trung tdm quyét dinh.

2. Quy bd sung thu nhap: DPé chi bd sung thu nhap cho ngudi lao dong trong
nam va du phong chi bd sung thu nhap cho nguoi lao dong ndm sau trong trudng
hop ngudn thu nhap bi giam. Viée chi bd sung thu nhap cho ngu’orl lao dong trong
don vi dugc thuc hién theo nguyén téc gan voi sb lugng, chét luong va hiéu qua
cong tac. Viée su dung Quy do Gidm déc Trung tAm quyét dinh theo quy dinh cua
phép luét.

3. Qu¥ khen thudng va Quy phuc loi

a. Quy khen thudng: Pé thuong cudi nam, thudng dinh k}‘f, thuéng dot xuét
cho tap thé, c4 nhan trong va ngoai don vi theo hiéu qua cong viéc va thanh tich

dong gdp vao hoat dong cua don vi. Mirc thuong do Giam déc Trung tAm quyét dinh
va dugc ghi trong Quy ché chi tiéu noi bo;

Nguyén tic binh xét tir Phong, théng qua Hoi ddng thi dua khen thudng dé
thuong cho ca nhan, tap thé c6 thanh tich trong céc dot thi dua. D6i tuong thuong la
lanh dao, vién churc trong bién ché va ngudi lao dong trong quy tién lwong tai cac
phong thudc Trung tam.

- Can ctr két qua xét duyét thi dua cuia Hoi d6ng thi dua khen thudng dbi voi
Lanh dao, vién chiic, ngudi lao dong 1a tiéu chi danh gia hoan thanh nhi€ém vu cua
CBVC:




17

+ Loai A (huéng 100%): Hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao, dat ning suat
va chét luong cao; Chap hanh tét chi truong, chinh sich ciia Pang, phép luit cla
Nha nuée, c6 tinh than tu luc, tu cuong; doan két, twong trg, tich cuc tham gia cac
phong trao thi dua; Tich cuc hoc tap chinh tri, van hod, chuyén mén, nghiép vu; C6
dao dure, 161 séng lanh manh.

+ Loai B (hudéng 70%)

+ Loai C (hudong 50%)

- Chi thuéng danh hiéu thi dua cubi ndm :

+ Thudng chién sy thi dua: 1 1an lwong co s&

+ Thudng lao dong tién tién: 0,3 1an luong co s&

+ Thudng tap thé lao dong xuét sic: 1,5 lan luong co s
+ Thudng tap thé lao dong tién tién: 0,8 1an lrong co sé

+ Chi thudng thanh tich dot Xuét: Cho tap thé, ca nhan c6 thanh tich dic biét
xudt sic do Hoi dong Thi dua khen thuéng d& xuat, Giam déc Trung tam duyét. Muc
thudng tir 500.000 dong - 3.000.000 ddng/ngudi/nam.

Chumng tir thanh toan la d& nghi ctia Hoi ddng thi dua, Quyét dinh khen thudng
va danh sach linh tién mit dugce Giam ddc duyét.

— Chi thuéng cubi nim va thudng dinh ky:

+ Tét Duong lich: 500.000d/ngudi - 2.000.000d/ngudi;

+ Tét Nguyén Pan: 3.000.000d/ngudi - 10.000.000d/nguoi;

+ Chi ngay gib t6 Hung Vuong: 300.000d/ngudi - 500.000d/ngudi;
+ Qubc té lao dong 1/5: 500.000d/ngurdi - 1.000.000d/nguroi;

+ Quéc khanh 2/9: 500.000d/ngudi - 2.000.000d/ngudi;

b. Quy phuc loi: Dé xay dung, sira chira cac cong trinh phuc lgi cua don vi;
g6p mdt phan vén dé du tu xdy dyng cac cong trinh phic 1¢i chung trong nganh
hodc v6i cac don vi khéac theo hop dong, chi cho cac hoat dong phic loi tap thé cla
nguoi lao dong trong don vi; trg cap khé khan dot xuat cho nguoi lao déng, ké cé
trudng hop nghi huu, nghi mét strc, hoan canh khé khan; chi thém cho nguoi lao
dong thuc hién tinh gian bién ché; chi hd tro hoat déng xa hoi, tir thién.

- Chi khéam chita bénh cho CBCNV: khéng qua 2.000.000d/ngudi/nam.

~ Chi cho CBCNV di tham quan, hoc tép, trao dbi kinh nghlem & céc tinh

khac: khong qua 5.000.000d/ngudi/nam. Nhimg CBCNV khong tham gia chuyén di
s& khong dugc tién hd tro.

- Chi hd tro kho khan dot xuat cho ngudi lao dong, nghi huu, nghi mét sirc
¢6 hoan canh kho khan, tinh gian bién ché chua c6 viée lam: Tuy timg truong hop
cu thé ma Giam dbc c6 quyét dinh mirc chi riéng.
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Diéu 22. Cac quy dinh khac.
1. Chi khac

= Céc khoan chi khac bao gdm chi phi, 1& phi ctia don vi ngan séach, chi bao
hiém tai san, phuong tién .... va cac khoan chi khac chua dugc hach toan & céc khoan
chi ndi trén: khoan chi nay cén cir theo thuc té phat sinh, chi ding theo qui dinh cta
nha nudc;

- Ngay 08-3: 300.000d/CB-GV-NV nir
Ngay 20-10: 300.0004/CB-GV - NV nir
Tét trung thu: 300.000d/nguoi
Chi ngay thanh 14p Trung tdm 16/5: 300.000 - 500.000d/ngudi;
Chi mirng tudi dau nam: 200.000 - 500.000d/ngudi;
- Hop téng két danh gid thi dua nim: Chi theo thuc té khong qua
300.000d/nguo.
- Chi nhan ngay 01-6: 100.000d/chau — 200.000d/chau.

= Chi khen thuong cho con CB-NV trong Trung tam: Chung tr thanh toan la
phiéu linh tién kém theo giay chimg nhén thanh tich hoc sinh dat dugc trong nam
hoc d6 (ban photocopy).

|

+ Hoc sinh gioi cap qudc gia: 300.000d/chau.

+ Hoc sinh gidi cap thanh phé: 200.000d/chéu.

+ Hoc sinh gioi cAp quan, huyén: 150.000d/chau.

+ Hoc sinh gidi hang nam va doat giai cap trudong: 100.000d/chau.

- Chi tham héi, viéc hiéu, hi d6i véi Lanh dao, vién chirc clia don vi:

+ Vién chirc, nguoi lao dong 6m dau phai nam vién, chi thim hai:
500.000d/nguoi

+ Vién chuc, nguoi lao dong dm dau diéu tri tai nha, chi thim héi:
300.000d/nguoi

+ Tt than phu mAu, vo, chdng, con CBCNV 6m dau ndm vién, chi tham hoi:
500.000d/nguoi.

+ Tt than phu mAu, vg, chdng, con CBCNV khéng may qua doi: L& viéng
500.000VNDB/nguoi + 1 vong hoa.

+ Ban thin CBCNV khéng may qua doi: L& viéng 1.000.000VND/ngudi +
01 vong hoa.

+ Ban thdn CBCNV xAay dung gia dinh chi mua qua tang: 500.000VND
/nguoi.

- Chi 18 vieng ngudi ngoai co quan:
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+ Lanh dao S&, lanh dao Ban nganh thanh phd va Huyén: 500.000/ngudi va
01 vong hoa.

+ Tir than phu méu, vo chong cac ddi twong trén: 300.000/ngudi va 01 vong
hoa.

- Chi tai trg, hd trg, ing hd cdc td chirc va ca nhan trong va ngoai: Tir
300.000d dén 1.000.000d/don vi;

~ Chi cho c6ng tac phong chdng lut bdo (C6 Quyét dinh thanh 1ap Ban phong
chéng lut béo kém theo). Mirc chi: 100.000d/ngudi (theo tinh hinh thyec té);

- Péi vé6i CBCNV nghi huu: Tuy theo muc df tai chinh cia Trung tdm va
mirc cong hién ctia ngudi nghi huu Giam déc quyét dinh mirc chi nhu sau:

+ Chi qua Ban Gidém dbéc khi bit diu nghi huu: 2.000.000d/nguoi -
3.000.000d/nguoti;

+ Chi qua vién chirc, ngudi lao dong bit du nghi huu: 1.000.000d/nguroi-
2.000.000d/nguoi;

+ Chi qua cho lanh dao, vién chirc, ngudi lao déng nghi huu hang nam:
1.000.000d/nguoi;

- Chi ddi ngoai nhan dip 1&, t&t va chi khéc.

+ Téng qua cc S¢&, Ban, Phong chuyén mén nhén ngay ky nganh, 1&, Tét
Nguyén dan.

+ Chi d6i ngoai cac td chire, cac co quan, don vi khéc... (néu cé).

+ Chi phat sinh khéc.

- Cac muc chi khéc do Giam déc quyét dinh theo thuc té phat sinh va kha
nang kinh phi cia co quan.

2. Quy dinh vé viéc lra chon ngin hang thwong mai dé mé tai khoan.

- Viéc lya chon ngén hang thuong mai m¢ tai khoan, mé thém tai khoéan giao
dich s& can ctr theo tinh hinh thuc t€ ciia Trung tdm. Phong HC-TH c6 trach nhiém

dé xudt céc ngan hang thuong mai mé tai khoan va Gidm déc 1a ngudi quyét dinh
lya chon ngén hang phu hop.

3. Quy dinh vé xir phat véi cdc treong hop sit dung vwgt mire khodn,
tiéu chuin, dinh mirc quy dinh.

Ca nhan vién chie, nguorl lao dong trong Trung tdm Dich vu viéc lam — Pao
tao — Xtic tién dau tu neu vi pham cdc quy dinh trong quy ché nay thi s€ can clr theo

muc do vi pham, cac yéu t6 lién quan, phong HC-TH s& dé xuét va tham muu cho
Ban Giam déc cac hinh thire xir phat hop ly, phil hop, dam bao céng bing.

Diéu 23: Nhirng ndi dung khdng quy dinh tai quy ché nay thwe hién theo
quy dinh hién hanh ctiia nha nwée.
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* Can cu ngdn sach dwoc giao dau nam, Trung tém dam bao chi tra day di
kip thoi cdc khoan chi thu’cmg xuyén theo dy todn duge duyét, wu tién chi luong, phu
cap cho vién chirc. Khi cd quyet dinh tiét kiém, gidan hoéan chi cua UBND thanh pho,
don vi chii dng cdn doi thuc hién tiét kiém chi tuwong vmg nhung phai dam bdo hoan

thanh nhiém vu duoc giao.

* Sau khi dam bao chi thu'o’ng xuyen 50 kmh phz con lgi do tiét kiém dugc don
vi s& cdn doi chi cho cdi tao sia chita co sé ha tang cuia Trung tam Dich vu viéc lam
- Dao tao - Xuc nen dau ti. Cdc thu tuc thanh todn cho cac hang muc cai tao sua
chita co s¢ ha tang phai duoc cdp 6 tham quyén phé duyét.
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CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 24. Trach nhiém va to chirc thye hién

Phong HC-TH c6 trach nhiém phd bién Quy ché dén céc bd phan, toan thé
1anh dao, vién chirc, ngudi lao dong trong Trung tam.

Lanh dao Trung tam, Trudng cac by phén va toan thé nguoi lao dong trong
Trung tam c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién va tuan thu nghiém tic cc quy dinh tai
quy ché nay.

Trong qua trinh thuce hién, neu c6 diéu ndo chua L phu hop, cac bo phén c6 trach
nhiém phan anh bang vén ban vé bd phan HC-TH dé tong hop béo céo Ban Gidm

doc xem Xét, sua 601 bb sung cho phu hcrp Viéc dleu chinh quy ché nay s€ dugc
tién hanh théng qua t6 chitc Cong doan va do Gidm déc Trung tAm quyét dinh.

Trén day la Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Trung tdm Dich vu viéc 1am — Dao
tao — Xtc tién dau tu da dugc x4y dung trén co sé thao luén rong rai, dan chi cong
khai trong Trung tdm, Céng doan Trung téim%
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